TERMO DE REFERENCIA

Unidade Administrativa de Origem: Secretaria Municipal da Fazenda
Responsavel: Maique Maia Gomes
Cargo: Secretario Municipal da Fazenda

O Termo de Referéncia visa esclarecer e direcionar os procedimentos essenciais para
a comissao permanente de licitag&o elaborar o ato convocatério e a formalizag&o do processo
administrativo de licitagdo, bem como a atuacdo dos demais agentes publicos que
manifestardo nos autos processuais. O atendimento aos requisitos estabelecidos no termo de
referéncia evitara equivocos nas compras e contratagdes futuras. Apds a formalizacio do
Edital, o Termo de Referéncia devera ser considerado um de seus anexos integrando os
documentos que serso fornecidos aos interessados pela licitago.

O Termo de Referéncia dispbe sobre questdes relacionadas com as formalizagdes e
controles dos procedimentos, assegurando ao requisitante a eficacia da sua pretensao.

OBJETO:
Contratagdo de empresa especializada em servicos de assessoria técnica operacional de

apoio administrativo na execucao dos trabalhos orgamentario e financeiro da Prefeitura
Municipal de Conselheiro Pena/MG.

JUSTIFICATIVA:

A pretensa contratagdo visa adequar as necessidades do setor de contabilidade e a
gestdo de tesouraria objetivando o planejamento, criacdo e aplicagéo de estratégias
viabilizando a correta tomada de decisdes e acompanhamento da utilizagdo dos recursos por
fonte. tal assessoria é necessaria para orientagdo e acompanhamento da apropriacdo das
receitas e despesas observando as classificagdes orcamentarias e acompanhamento junto a
tesouraria da conciliacdo bancaria de todas as contas pertencente a Prefeitura e confrontando
0 saldo financeiro e orgamentario mensalmente. A Administracio busca um auxilio e suporte
técnico aos servidores e usuarios do sistema integrado para geracdo de receita e despesa,
conforme exigido pelo Tribunal de Contas para envio pela contabilidade do SICOM.

ESPECIFICACOES DO OBJETO:

EEM QUANT. | UNID. DESCRICAO DO PRODUTO

Servigos de assessoria técnica operacional de apoio administrativo na
execucao dos trabalhos orcamentario e financeiro da Prefeitura Municipal de
Conselheiro Pena/MG.

Atuar de maneira sincronizada com o setor de contabilidade e a gestéo de
tesouraria com objetivo de planejamento, criagdo e aplicagéo de estratégias
viabilizando a correta tomada de decis&o, principalmente do
acompanhamento da utilizagao dos recursos por fonte;

Orientagéo e acompanhamento da apropriacdo das receitas e despesas
observando as classificagdes orgamentarias.

Orientag&o e acompanhamento junto a tesouraria da conciliag&o bancaria de
1 11 meses | todas as contas pertencente a Prefeitura e confrontando o saldo financeiro e
orcamentario mensalmente.
Suporte técnico aos servidores e usuarios do sistema integrado para geragéo
de receita e despesa, conforme exigido pelo Tribunal de Contas para envio
pela contabilidade do SICOM.
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NAO PARTICIPAGAO DE EMPRESAS EM CONSORCIO o .
Nesta Licitag&o néo sera permitida a participacéo de empresas em consorcio, pois o
objeto do certame nZo apresenta nenhuma complexidade que justifique a participacao.

FORMA, PRAZO E LOCAL DE ENTREGA:

O objeto desta licitacdo sera executado, mensalmente. A CONTRATADA
comprometer-se-a a dar total garantia quanto a qualidade aos servigos executados, conforme
especificagdo do objeto.

Correrdo por conta da CONTRATADA todas as despesas de seguros, transporte,
tributos, encargos trabalhistas, fiscais, comerciais e previdenciarios, decorrentes do
fornecimento dos produtos, respondendo pelos mesmos nos termos da Lei n® 14.133/2021
com suas alteracdes.

A Secretaria Municipal da Fazenda sera responsavel pela solicitacdo, controle e
fiscalizacao do objeto.

CONDIGOES DE PAGAMENTO:

O pagamento sera efetuado pela Prefeitura Municipal de Conselheiro Pena, apés o
atesto de recebimento dos materiais, que podera ocorrer até 30 dias da entrega, desde que a
contratada apresente nota fiscal e, em sendo necessario, outros documentos que sejam
exigidos por esta, como também toda documentagéo necesséria ao pagamento dos servigos.

Os pagamentos & empresa contratada somente serdo realizados mediante a efetiva
entrega dos servicos nas condicées estabelecidas, que seréd comprovado por meio termo de
recebimento definitivo do objeto e/ou recibo pelo servidor responsavel pelo recebimento.

As notas fiscais/faturas que apresentarem incorregdes serdo devolvidas a Contratada
€ esta devera efetuar a apresentacéo valida no prazo de 05 (cinco) dias. O vencimento das
notas fiscais/faturas ocorrera dentro de 30 (trinta) dias Uteis apés a data de sua apresentacao
valida.

OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

° Efetuar o pagamento nas condi¢bes e pregos ajustados:

° Acompanhar e fiscalizar a execucgao dos servigos:

° Verificar se os servicos excutados correspondem aos apresentados na proposta da
Contratada.

OBRIGACOES DA CONTRATADA:

o Atender as requisigées do Municipio, nos pregos constantes de sua proposta e em
conformidade com as especificagbes estipuladas:

o Entregar os materiais/ realizar os servicos em local designado pelo Municipio, sem
que com isso haja qualquer custo adicional;

° Credenciar um representante Junto ao Municipio para prestar esclarecimentos que
forem solicitados, cujas reclamacdes se obriga a atender prontamente;

° Assumir a responsabilidade por todos os encargos e obrigacdes sociais previstos na

legislacéo social e trabalhista em vigor, uma vez que os empregados ndo manterdo nenhum
vinculo com o Municipio;

° Responsabilizar-se pelos danos que causar ao Municipio ou a terceiros, por culpa ou
dolo, n&o servindo como excludente ou redutor dessa responsabilidade o fato de haver
acompanhamento e fiscalizagso por parte do Municipio;

° Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Municipio, cujas reclamacées

se obriga a atender prontamente.
®

RAZOES DA ESCOLHA DO FORNECEDOR
Sao razées da escolha do fornecedor: a apresentacgao de toda a documentagao
referente a habilitagao juridica, técnica, regularidade fiscal, social e trabalhista e
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econdmico-financeira (art. 62 e seguintes da Lei 14.133/21), bem como a oferta do

menor preco global dentre aqueles que participaram da pesquisa de pregos, o que

caracteriza a proposta mais vantajosa para Administracéo.

Documentos de Habilitagao exigidos para esta contratacéo:

DA HABILITAGAO JURIDICA

a) registro comercial no caso de firma individual:

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social e Gltima alteragéo (se houver) em vigor,

devidamente registrado, onde se possa identificar o administrador, em se tratando

de sociedades comerciais e no caso de sociedade por agbes, acompanhados de

documentos que comprovem a eleicao de seus administradores;

c) comprovante de inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,

acompanhado de prova da composicdo da diretoria em exercicio;

d) decreto de autorizacéo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através do cartdo do
CNPJ, que também servira para fins de comprovagéo do enquadramento como
Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte;

b) prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais
e a divida Ativa da Unigo e prova de regularizagdo perante o instituto Nacional
de Seguridade Social — INSS, através de certido expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional — PGFN, conforme Portarias MF 358 e 443/2014;

¢) prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Estadual;

d) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, Cartido de Inscricao
Estadual, (se houver);

e) prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Municipal do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei:

f) prova de regularidade fiscal perante ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(CRF - FGTS), demonstrando situagéo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por Lei:

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentacao de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e/ou,
no caso de estarem os débitos garantidos por penhora suficiente ou com a
exigibilidade suspensa, sera aceita a Certidao Positiva de Débitos Trabalhistas, que
tenha os mesmos efeitos da CNDT;

DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
a) Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata emitida por érgao competente com
data de emissao de até 90 (noventa) dias antes da abertura da sessao.

DA QUALIFICACAO TECNICA

a) comprovacao de qualificagdo e aptidao técnica da empresa, atraves de atestado(s)
técnico-operacional emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, em
papel timbrado, comprovando o fornecimento e 0 desempenho de atividades e
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servicos tecnicos especializados prestados satisfatoriamente, de objeto idéntico ou
similar ao certame.

b) Certificado de conclusao de curso/ diploma em contabilidade, do seu corpo técnico
ou de seus sdcios pertinente ao objeto licitado.

JUSTIFICATIVA DO PRECO

O valor estimado da contratagdo sera obtido através da média dos orgcamentos
apresentados, nos termos do artigo 75, § 3° da Lei 14.133/2021. Destaca-se gue 0s mesmos
devem guardam compatibilidade entre si, estando adequados aos precos praticados no
mercado.

DA EXECUGAO DOS SERVICOS E DO SUPORTE E DA RESPONSABILIDADE
O objeto desta licitagio sera executado, conforme a necessidade da secretaria solicitante. A
CONTRATADA comprometer-se-a a dar total garantia quanto a qualidade aos servigos
executados, conforme especificacdo do objeto.

Correréo por conta da CONTRATADA todas as despesas de seguros, transporte, tributos,
encargos trabalhistas, fiscais, comerciais e previdenciarios, decorrentes do fornecimento dos
produtos, respondendo pelos mesmos nos termos daLein®14.133/2021 com suas alteracoes;

DA LEGISLAGAO APLICADA

Aplica-se a este Termo de Dispensa, nos casos omissos, a seguinte legislagéo:
a) Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;

b) Lei Federal n°® 14.133, de 2021;

c) Lei Federal n° 4.320, de 1964;

d) Lei Complementar Federal n° 101, de 2000;

e) Lei Organica do Municipio.

DO ENQUADRAMENTO LEGAL

O objeto pretendido pela Administragdo e ora processado se caracteriza em hipétese
de dispensa de licitaczo, amparado no art. 75, inciso I, c/c § 3° todos da Lei Federal n° 14.1 33,
de 2021, com as justificativas presentes nos autos.

DA FISCALIZAGAO DO OBJETO
O Municipio estabelecera critério de fiscalizacdo do cumprimento do instrumento de
contrato, por intermédio do servidor especialmente designado para esta finalidade, a saber:

LSecretaria Municipal da Fazenda Louyse Fernandes Xaiver de Barros

Os servidores acima especificado também serao gestores do contrato.

O Gestor do Contrato da secretaria atestara, no documento fiscal correspondente, a entrega dos
materiais e a prestacdo dos servicos nas condicdes especificadas, constituindo tal atestagdo
requisito para a liberacao dos pagamentos a CONTRATADA.

Constatadas irregularidades na execucao contratual, o Municipio solicitard a sua rescisao e
indenizac&o aos cofres publicos dos prejuizos causados.

A Contratada obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizacdo deste
Contrato pelo Municipio, bem como permitir o acesso a informacées consideradas necessarias
pelo Municipio.

O Municipio ndo se responsabilizara por contatos realizados com setores ou pessoas n3o
autorizados, salvo nas hipéteses previstas, expressamente, neste Contrato.
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. PREFEITURA MUNICIPAL DE

Construindo uma nova histéria

O acompanhamento e a fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo excluem nem reduzem
a responsabilidade da Contratada pelo correto cumprimento das obrigacbes decorrentes deste
Contrato.

A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes
técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade
da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666,
de 1993.

Quaisquer exigéncias de fiscalizagdo por descumprimento das obrigacdes avencadas,

deverdo ser prontamente atendidas pela Licitante Vencedora convocada, sem 6nus para o
Municipio de Conselheiro Pena.

Conselheiro Pena - MG, 09 fevereiro de 2022.

= Faiant
Maique Maia Gomes
Secretario Municilpal da Fazenda

TERMO DE RECEBIMENTO

Aprovo, nesta data, o presente expediente.

Conselheiro Pena, MG. Em 09 / 0.2,/ 2.022.
AMUNICIRIQ DE Luivoe. 5 s

lIma. Senhora, Nadia\Fi ra Franca
Nadia Filomena Dutra Franca refeita Municipal
Prefeita Municipal de Conselheiro Pena NADIA FILOMENA Dt
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